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INSTRUKCJA
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TWÓJ PRZEWODNIK, KTÓRY PODPOWIE CI, JAK SZYBKO

OTRZYMAĆ ZWROT PODATKU Z WIELKIEJ BRYTANII

Bookkeeper4you.co.uk pomoże Ci otrzymać zwrot podatku szybko i bez problemu. Musisz tylko wpisać niezbędne informacje, a resztę zrobimy za Ciebie.

Jeżeli pracowałeś na karcie CIS, Self-employment, Self-assesment  to możesz przystąpić do
odzyskania nadpłaconego podatku. 
1. Wydrukuj Formularze i podpisz się w zaznaczonych miejscach na drukach angielskich
Musisz tylko złożyć podpisy oraz wypełnić daty w odpowiednich miejscach na każdym z dokumentów:
 P86, P85S,64-8, R38, P85-1 oraz na formularzu SA100. (nie wypełniaj dokumentów angielskich) Zwróć uwagę no to, że na niektórych dokumentach musisz podpisać się w kilku miejscach.

UWAGA: Wydrukuj , podpisz i wyślij  tyko jeden formularz SA100 tzn. ten który obejmuje twój wybrany rok rozliczeniowy.
                 Możesz wysłać tylko strony z podpisami.
SA100  Zwrot podatku za rok zakończony 05.04.2007    http://www.hmrc.gov.uk/forms/2007/sa100.pdf - Dwa podpisy - strona 8, punkt 19B.14 i strona 10, punkt 24.1
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SA100  Zwrot podatku za rok zakończony 05.04.2008    http://www.hmrc.gov.uk/forms/2008/sa100.pdf - Dwa podpisy - strona 5, punkt 14 i strona 6, punkt 22.
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SA100  Zwrot podatku za rok zakończony 05.04.2009    http://www.hmrc.gov.uk/forms/sa100.pdf -          Dwa podpisy - strona 5, punkt 14 i strona 6, punkt 22.

UWAGA: Wydrukuj  i podpisz poniższe wszystkie formularze według opisu obok linku pliku PDF :
http://www.bookkeeper4you.co.uk/pdf/64-8-upowaznienie.pdf - Jeden podpis na 1-wszej stronie ( 9 rubryka po lewej stronie- Signature see note 1 before ligning ) - Otworz i wydrukuj tylko 1- wsza strone i wyslij .
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
http://www.bookkeeper4you.co.uk/pdf/r38-6strona.pdf - Dwa podpisy 2 strona – Claim (Claimant’s signature) , Authority (Claimant’s signature ) – Wydrukuj tylko 2-ga strone i wyslij
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
http://www.bookkeeper4you.co.uk/pdf/p86-8strona.pdf - Jeden podpis na 4-tej stronie punkt - E Declaration ( Signature )- Wydrukuj tylko 4-ta strone i wyslij
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
http://www.bookkeeper4you.co.uk/pdf/p85-9strona.pdf - Dwa podpisy na 4 stronie- Section 6 ( Signature ) i Section 7 Declaration imię i nazwisko DRUKOWNYMI LITERAMI . Wydrukowac tylko 4-ta strone i wysłać .
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
http://www.hmrc.gov.uk/cnr/p85s.pdf - Dwa podpisy na stronie 2- Part 2 Repayment claim w punkcie trzecim ( Signature ) i Part 3 Declaration ( Signature ) imię i nazwisko DRUKOWNYMI LITERAMI . Wydrukowac tylko  strone 2 i wysłać .
Uwaga: jeżeli uzupełniłeś niewymagane miejsca to trzeba będzie jeszcze raz podpisać
dokumenty, a to spowoduje opóźnienie zwrotu podatku.
---------------------------------------------------------------------------
2. Wypełnij dokładnie polski formularz rejestracyjny.
Po prostu odpowiedz na pytania, wpisz odpowiednie dane i złóż podpisy.
http://www.bookkeeper4you.co.uk/pdf/zwrotpodcispl.pdf 

3. Jeżeli nie wypełnialniales/as jaszcze formularzy na mojej stronie internetowej dla osob pracujących w systemie CIS , bądź będących jako osoby samozatrudnione , celem sprawdzenia czy należy się Tobie zwrot podatku i nie masz z nich zapisanych plikow WORD , zapraszam do niej pod adresem  :

1 . Do strony informacyjnej -  http://www.bookkeeper4you.co.uk/?str=zwrotpodatku&typ=zwrotcis&m=2 

2 . Do strony z formularzem - http://www.bookkeeper4you.co.uk/?str=formacis 
Po wypelnieniu formularza i po kliknieciu „ wyslij „ otworzy się okienko z propozycja – Otworz  lub zapisz plik . Wybierz od razu „ zapisz plik „ Nastepnie proszę wydrukowac i przesłać z innymi dokumentami do nas .

4. Wydrukuj poniżej warunki umowy i podpisz
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EB bookkeeper4you's terms and conditions
Self-Employed & CIS Tax Refunds / Zwrot podatku dla osób samozatrudnionych I pracujacych w branzy budowlanej
	


1. I give full authority to EB bookkeeper4YOU to act on my behalf in order to claim and secure my tax refund.
2. I understand and agree that tax filing service is provided on non -advice basic and I hereby confirm that I have not received any advice whatsoever from EB bookkeeper4you.
3. I confirm that all data entered by me are true and correct to the best of my knowledge.
4. I understand and agree to bear whole responsibility for accuracy of data provided.
5. I understand and agree that EB bookkeeper4you will not bear any responsibility whatsoever for accuracy of data entered by me.
6. I understand that I am obliged to keep my invoices, bills and bank statements for six years and agree to do so.
7. I understand that the UK Tax Authorities will make the final decision on the value of any refund due and the refund estimation given by the Agent is an      estimation only, not a guarantee. 
8. I have not filed a UK income tax refund for this year nor authorized any person to do so on my behalf.
9. I authorise EB bookkeeper4you to retrieve my P45/P60/SoE documents if I do not have them and agree to pay an administrative fee for each document.
10. EB bookkeeper4you will check accuracy of calculation and will inform you about outcome.
11. EB bookkeeper4you will send your Tax Refund to Tax Authorities within 7 days from receiving application and will notify you by email or post within 96 hours from submitting it to Tax Authorities subject to HMRC service availability.
12. I understand and agree that EB bookkeeper4you will deduct commission of 12% subject to minimum fee of £60. If I get no refund I pay nothing(except       where you withdraw your claim before we can secure your refund, or provided untrue information. Please refer to point 8&13)
13.I understand and agree to pay amount of £90 if I provided misleading and or untrue information to EB bookkeeper4you(including, but not limited to       omitting information about jobs, providing untrue information about my income etc)
14.I am aware and agree that tax refund will be paid directly to EB bookkeeper4you and that commission will be deducted and then the remaining amount        will be paid to me within 

Bookkeeper4you online pack
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15 days of being paid, providing that I previously provided EB bookkeeper4you with complete payment instruction or that, if      payment shall be made by cash , I will arrange appointment and I will visit the office. If EB bookkeeper4you does not have complete information about       repayment, I will instruct them as soon as possible.
16.I understand that if for some reason HMRC sends payment directly to me or to any other person connected with me in any way, I am obliged to pay          commission to EB bookkeeper4you within 14 days of being paid. I understand and agree that if due to non payment within the above time frame EB bookkeeper4you takes legal steps in order to collect the commission from me. I will pay an additional fee of £50 in addition to interest of 4.5/% above Bank of England base rate and debt collectors/Court fee.
17.EB bookkeeper4you will cover cost of postage and phone calls within the UK.
18.I understand that EB bookkeeper4youk may refuse to submit my claim without giving the reason. My documents will be then returned to me.
19.EB bookkeeper4you maximum liability is limited to the amount paid by me for the service.
20.EB bookkeeper4you will endeavour to protect your personal details
21.EB bookkeeper4you will use your personal data only for the purpose of processing and sending tax return and tax refund and benefits
22.EB bookkeeper4you will not disclose your personal data to any third party unless you agreed.
23.EB bookkeeper4youuk will use state of the technology to ensure that your personal details are protected.
24.This therms and conditions may be changed without notice. Should this happen, new version will be submitted to the website and will come into force    immediately.
25.I commit to updating EB bookkeeper4you of any change in my contact detail.
Name in print / Imię i nazwisko drukowanymi literami:……………………………………………………………………………….. ……………….Date / Data:…………………………………

 Signature / Podpis: …………………………………………… National Ins. Number / National Ins:……………………………………………………………

Numer

UTR:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	Wyslij podpisaną umowe na adres :                                         EB Bookkeeper4you 12 Park Road London E10 7DB United Kingdom


Odwiedź www.bookkeeper4you.co.uk, jeżeli masz jakiekolwiek pytania
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5 . Przygotowane , uzupełnione dokumenty odeślij do nas 
Wszystkie podpisane formy angielskie, formularz zgłoszeniowy, umowe oraz wszystkie posiadane
Vouchery CIS25/statement of earnings/invoice, kserokopię karty CIS, dowodu os. (obie strony), a także jeśli
posiadasz oryginały dokumentów P45/P60 lub payslipy, prześlij na adres:


EB bookkeeper4you
12 Park Road
E10 7DB
London
z dopiskiem: "Zwrot podatku" lub „ Korekta Self Assessment  „ 
Kontakt : http://www.bookkeeper4you.co.uk/?str=kontakt 

Telefony kontaktowe:
Tel:   020 827 942 58
Mob:  +44 78 007 386 30
Jeżeli wysyłasz list z Polski to prosimy nadać list polecony. Jeżeli z Wielkiej Brytanii – list laminowany (zabezpieczony).
Twój numer ubezpieczenia zaczyna się od TN…?
W takim przypadku bardzo ważne jest, aby podać adres (wraz z kodem pocztowym) zamieszkania w UK. Powinien to być ten
adres, który był podany pracodawcy podczas rejestracji.
Pracowałaś/eś dla kilku pracodawców?
Prosimy w takim przypadku w miarę dokładnie opisać nam historię zatrudnienia, dane pracodawców (nawet, jeśli nie masz od
nich żadnych dokumentów) oraz daty rozpoczęcia i zakończenia pracy u każdego z nich. Jeżeli zmieniałaś/eś adres
zamieszkania prosimy również nam to opisać.
Ważne!
Posiadasz już korespondencję z Twojego urzędu w UK. Jeżeli zrobisz ksero tej korespondencji i prześlesz do nas wraz
z dokumentami pomoże to nam szybciej odzyskać Twój podatek.
